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Sztum, 20.10.2014 r.
Znak sprawy 4823/2014
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie
os. Sierakowskich 15
82-400 Sztum
NIP 579-19-57-687
REGON 192641951

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie korepetycji z jezyka angielskiego dla 2 dzieci oraz z jezyka
niemieckiego dla 1 dziecka w ramach projektu ,Schematom Stop! Wspéine dziatania instytucji pomocy
spotecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz” wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Korepetycje majq za zadanie podniesienie poziomu wiedzy uczniéw, polepszenie wynikow w nauce poprzez
pomoc w zrozumieniu przedtozonych, niezrozumiatych tematow, stosujac rézne formy nauczania. Program
korepetycji przystosowany powinien by¢ do indywidualnych potrzeb uczestnikéw. Obowiazkiem korepetytora
jest, wiec przedstawiC okreslony program w taki sposob, zeby nie byto to ucznia pobierajacego lekcje zbyt
skomplikowane.

Efektem udziatu ucznia w korepetycjach jest podniesienie wiedzy z zakresu prowadzonych zajec.

Planowana liczba uczniéw na korepetycje z jezyka angielskiego — dwoje uczniow:

- uczen Szkoty Podstawowej klasa [V

- uczen gimnazjum klasa Il

Planowana liczba uczniéw na korepetycje z jezyka niemieckiego — jeden uczen

- uczen Gimnazjum klasa Il

Wymiar czasu pracy: 12 h dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 min.) Na kazdg wskazang osobe wg.

harmonogramu wypracowanego z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zakfada, ze liczba uczniow moze ulec zmianie, ptatno$¢ nastapi za faktyczng przeprowadzong
liczbe godzin korepetyci.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdlne czesci.
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3. Termin, miejsce, czas realizacji zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia: 19.12.2014 r.

Miejsce: w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce

Termin dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej 22.12.2014 r.

4. Miejsce i termin zalozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.10.2014 r., do godziny 15.00 w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie przy ul. os. Sierakowskich 15, 82-400 Sztum, pokéj nr 11.

5. Sposdb sktadania ofert

a) osobiscie

b) za poSrednictwem poczty

c) drogag elektroniczng na adres e-mail: pcpr_sztum@wp.pl
d) faksem nanrtel. 055 267 74 76

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, wykonawca zobowigzany jest przekaza¢

oferte w formie plikéw zataczonych do korespondencii, pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym

odczytanie ich treéci, np. w PDF.

6. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca, ktory posiada niezbedne oswiadczenia oraz potencjat techniczny i osobowy zdolny
do wykonania zaméwienia i jest zainteresowany realizacjq tego zamowienia, powinien przygotowac i
ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego oferte spetniajaca nastepujgce wymogi:

oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, zgodny w tresci z wzorem stanowigcym zatacznik do zapytania
ofertowego,

oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

oferta musi zawiera¢ petng nazwe wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP,
REGON,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza byC czytelne lub opisane imiennymi
pieczatkami,

wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia formularza ofertowego i okre$lenia w nim cen
obejmujacych wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia. Ceny ofert muszg by¢
przedstawione w PLN jako ceny brutto (zawiera¢ podatek VAT) zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku zastosowania upustu cenowego, powinien on by¢ wskazany,

wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie
oferty.
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7. Wybor wykonawcy realizujgcego zaméwienia

Zamawiajacy wybierze wykonawce na podstawie ofert, zlozonych w wyznaczonym terminie,
spefniajgcych wymagania, o ktérych mowa w ust. 6.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium wyboru oferty:

-cena

W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego dwoch takich samych ofert, Zamawiajacy
wezwie wykonawce do ztozenia ofert dodatkowych, sposrod ktdrych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.

W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich wykonawcdw przekroczy S$rodki
finansowe, ktére zamawiajacy chce przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia Zamawiajacy ponowi
zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: czesciowego korzystania z oferty, niekorzystanie z
oferty, badz uniewaznienie zapytania bez podania przyczyny.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej PCPR (pcprsztum.mojbip.pl).

Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa cywilnoprawna.

8. Warunki pfatnosci.

Nalezno$¢ za wykonang dostawe, ustuge lub roboty budowlane regulowana bedzie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania faktury.

Podstawg do wystawienia przez wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajacego wykonania
zamodwienia w formie protokotu odbioru zaméwienia.

9. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szczegétowe

warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Sztumie, os. Sierakowskich 15, 82-400 Sztum.

Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedz ofertowa nie
powoduje zadnych zobowigzan wobec Stron.

Z up. Kierownika PCPR w Sztumie
Agnieszka Olszanska
podpis Kierownika Zamawiajacego

Zataczniki:

1)  Formularz ofertowy,

2)  Wzér umowy,

3) Oswiadczenie o braku powigzan,
4) Oswiadczenie wykonawcy.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

ZNAK SPTAWY .ottt
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Os. Sierakowskich 15

82-400 Sztum
FORMULARZ OFERTOWY
Ja/My nizej podpisany/i
783 [T 12 Lo
NIP .o REGON ..., nrtel./fax ...
w odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na ...

sktadam/y niniejszg ofert¢ realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapytaniem

ofertowym: znak sprawy ................... zdnia ...l

Cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia:

Lp. Przedmiot Jednostka Tlos¢ Cena Jednostkowy Cena Wartosé
zaméwienia jednostkowa podatek VAT (zl) | jednostkowa brutto (z})
w netto (z) brutto (z1)
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.

t.aczna warto$é oferty wynosi:

11157170 NSRRI zt;

podatek VAT: (..... %) «evvnveneinannn.. zt;

brutto: ...l zt;

] (014 18 7t

Ja/My nizej podpisany/i:

1) Oswiadczam/y, Ze zapoznalem/zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i jego
zatacznikami i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen,

2) Zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢ zamdwienie w czasie wskazanym przez
Zamawiajacego,

3) Akceptuje/my forme platno$ci w terminie do ............... ool dni od daty
wystawienia faktury.
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* %
MiejscowosC ...oveneinininnn. AN .o
(imig, nazwisko i podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy)
Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

UMOWA
Zawarta w dniu ............. 2014 r. pomiedzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie os.

Sierakowskich 15, 82-400 Sztum, ktéry NIP 579-19-57-687, zwanym w dalszej czeSci umowy
Zamawiajacym, reprezentowanym przez
z up. Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie Panig Agnieszke Olszanskg

zwanym w dalszej cze$ci umowy Wykonawca,
NIP: e,

w wyniku dokonania wyboru w drodze rozeznania rynku,
nastepujacej tresci:
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge, jaka jest przeprowadzenie
korepetycji z jezyka ..o dla .o uczestnika/éow w ramach projektu

,Schematom Stop! Wspéine dziatania instytucji pomocy spotecznej i instytucji rynku pracy — pilotaz
wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

Wymiar czasu pracy: 12 h dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 min.) Na kazda wskazang osobe wg.

harmonogramu wypracowanego z Zamawiajacym.

§3
Okres wykonania ustugi ustala sie od miesigca listopada do 19.12.2014 r. w miejscu wskazanym przez

Zamawiajacego.

§4

Wykonawca zapewnia zakres ustugi zgodny z ofertg z dnia ......................
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§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge, o ktorej mowa w § 1 do dnia 19.12 2014 .

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie wymagane przepisami prawa uprawnienia wymagane do
prowadzenia kursu, odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i normami.

§6
W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go w sposéb nienalezyty Zleceniodawca ma prawo
do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania zlecenia bez odszkodowania.

§7

1.Catkowita cena za realizacje przedmiotu Umowy wynosi brutto: ................. zt (stownie: ................ )
2. Faktura/rachunek winna by¢ wystawiona na:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie, os. Sierakowskich 15, 82-400 Sztum NIP 579-19-57-687
3. Naleznos¢ za wykonany przedmiot umowy Zamawiajacy przekaze na konto Wykonawcy, wskazane w
fakturze, w terminie 7 dni od jej otrzymania.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowania przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o
zamowieniach publicznych.
2. Wszelkie zmiany treSci umowy mogq nastapi¢ wylacznie za zgodg stron i wymagajg sporzadzenia
stosownego aneksu.

§9

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 1 dla Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ podmiotu)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, Ze jako podmiot realizujacy ustuge nie jestem powigzany z Zamawiajgcym

pod wzgledem osobowym.

Przez powigzanie osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w

imieniu zamawiajgacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1.
2.
3.

uczestniczeniu w spdice jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy

W trybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

1. O$wiadczam, ze jesteSmy uprawnionym podmiotem do wystegpowania w obrocie prawnym
zgodnie z wymogami ustawowymi.

2. Oswiadczam, ze posiadamy ustawowo wymagane uprawnienia niezb¢dne do wykonania prac i
czynnosci okreslonych w zapytaniu ofertowym.

3. Os$wiadczam, ze posiadamy niezbedng wiedz¢ i1 doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i
techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania zamdwienia.

4. O$wiadczam, ze przyjmujemy warunki ustalone w niniejszym postgpowaniu.

5. Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

6. Oswiadczam, ze przyjmujemy warunki okre§lone w projekcie umowy i zobowigzujemy si¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do jej zawarcia na wymienionych warunkach, co potwierdzamy
pisemng akceptacjg projektu umowy.

Upelnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy

(miejscowos$¢ i data) (podpis 1 pieczgc)
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