Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
/t.j. Dz. U. 22015 r. poz. 2164 z pézn. zm../

I. Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie
Adres do korespondencji: Os. Sierakowskich 15 82-400 Sztum
tel. 55 267-74-79, faks 55 267-74-79

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: Swiadczenie ustug w zakresie udzielania porad
prawnych.

Praca w wymiarze: 6 godzin miesi¢cznie

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia, od stycznia do grudnia 2018r.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie udzielania porad prawnych dla

klientow oraz pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie.

1. Specyfika gtéwnych wymagan:

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

samodzielnos¢, komunikatywnos$¢, kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

znajomos¢ przepisOw prawa, w szczegdlnosci z zakresu ustawy o wspieraniu rodziny

1 systemie pieczy zastepczej, ustawy - Kodeks rodzinny i1 opiekunczy, ustawy o pomocy
spolecznej,

doswiadczenie w pracy w instytucjach pomocy spolecznej lub jednostkach organizacyjnych
wspierania rodziny i1 systemu pieczy zastepczej.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Swiadczenie pomocy prawnej polegajacej na udzielaniu informacji o prawach
1 uprawnieniach mieszkancom powiatu sztumskiego, w szczego6lnosci z zakresu prawa
rodzinnego i opiekunczego, zabezpieczenia spolecznego i ochrony praw lokatorow;

pomocy przy pisaniu pism procesowych, w tym w postepowaniach: cywilnym,
administracyjnym i karnym — w ramach dziatania Punktu Interwencji Kryzysowej przy
PCPR w Sztumie,

Swiadczenie pomocy prawnej osobom sprawujagcym rodzinng piecz¢ zastepcza oraz
koordynatorom rodzinnej pieczy zastgpczej zatrudnionych w PCPR w Sztumie, w
szczegblnosci w zakresie prawa rodzinnego,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika w zakresie posiadanych
kwalifikacji zawodowych.



4. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminy sktadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego
wzoru formularza ofertowego,

2) dokumenty aplikacyjne ztozone przez kandydata:

e zyciorys (CV),
¢ list motywacyjny,
o kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
e kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy),
e os$wiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnos$cig karna, zgodnie z art. 233 Kodeksu
Karnego:
- 0 petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
- o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe,
- o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku,
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb

rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2016 roku, poz.922).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania jest Pani Ewelina Lggowska.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie tj.: 7.30-15.30.

VI. Miejsce skladania ofert

Ofert¢ cenowa nalezy:

- ztozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, swiadczenie
ustug w zakresie udzielania porad prawnych " NIE OTWIERAC PRZED 08.01.2018r.

w terminie do dnia 05.01.2018r., godz 15.00.

VI1I1. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia za jeden miesigc.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrag — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.



VIII. Warunki podlegajace ocenie:

cena brutto — warto$¢ wykonania zaméwienia za jeden miesigc — 0 wadze 50%,

doswiadczenie — 0 wadze 50%.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontaktu z kandydatami, ktérzy przejda pozytywnie oceng
formalna.

IX. Informacje o formalnosciach

1. Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czgsciowych.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

3. W przypadku gdy oferte sktada podmiot gospodarczy do oferty nalezy dotaczy¢ wpis do
rejestru.

4. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupeinienia, jezeli nie naruszy to zasad
uczciwej konkurenciji.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnos$ci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte: w przypadku niespelnienia warunkéow udzialu w
postepowaniu, w przypadku niezgodno$ci ofery z niniejszym zapytaniem, w przypadku
przedstaiwenia przez Wykonawcg informacji nieprawdziwych.

8. Zamawijacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

9. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdZniej niz w terminie zwigzania oferta.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spos$rod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

11. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

12. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
ponoszenia konsekwencji i bez podania przyczyny.

14. Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowe]
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie http://pcprsztum.mojbip.pl oraz na
tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

Ewelina Legowska
Kierownik Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Sztumie

Sztum, dn. 22.12.2017r.


http://pcprsztum.mojbip.pl/

Zalacznik do zapytania ofertowego

adrese —mail: ...
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Os. Sierakowskich 15
82-400 Sztum

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 22.12.2017r. prowadzone w oparciu o0 art. 4 pkt. 8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych /t. j. Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z
pozn. zm./ na:

» Swiadczenie ustug w zakresie udzielania porad prawnych ”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy/¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwote:

Brutto: zt

/stownie brutto/

2. Przedmiot zamoéwienia wykonamy/am w terminie do stycznia do grudnia 2018r.

3. Os$wiadczam/y, iz uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
uwag.

miejSCOWOSC 1. data e
/Podpis 1 piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



