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DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W SZTUMIE

OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY- glowny ksiegowy

Wymagania niezbedne:

1.
2.

8.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe.
Kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Kandydat jest obywatelem polskim lub obywatelem Unii Europejskiej lub innych panstw,
ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
poosiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przypisach
o stuzbie cywilnej;

. Kandydat posiada co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywal przez co najmniej 3 lata

dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.
Kandydat posiada wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym 1
nauce.

Spetnianie jednego z ponizszych warunkow:

a. ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,

b. ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna 1 posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyke w ksiggowosci,

c. posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow, na podstawie odrebnych
przepisow,

d. posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $§wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiagg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

Znajomo$¢ przepisow w zakresie rachunkowosci, finanséw publicznych, ustawy

o pracownikach samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:

1.

(98]

Znajomos$¢ zagadnien z zakresu organizacji 1 zadan wykonywanych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie.

Znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo- ksiggowych, np. Platnik.
Samodzielnos$¢, komunikatywnos¢, kultura osobista, odpornos¢ na stres;

Doktadnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu obowigzkow.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki;

Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

Dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych 1
finansowych,

Obstuga finansowa zobowigzan i1 nalezno$ci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Sztumie, w tym: projektow unijnych, PFRON, pomocy rodzinom =zast¢pczym oraz
petnoletnim wychowankom rodzin zastg¢pczych.

Sktadanie podpisu na dokumentach stwierdzajacych dokonanie czynnosci prawnych
mogacych spowodowaé zobowigzania pieni¢zne jednostki.

Analiza realizacji dochodow 1 wydatkéw jednostki, wystepowanie do zarzadu z wnioskiem w
sprawie zmian budzetu w planie finansowym.

Wspolpraca z pozostalymi pracownikami PCPR.

Przestrzeganie przepisOw prawa, wewnetrznych zarzadzen i regulaminéw obowigzujacych
w PCPR dotyczacych zajmowanego stanowiska.

Wykonywanie innych czynnos$ci i polecen wydanych przez Dyrektora PCPR nie ujetych w
niniejszym zakresie obowigzkow.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1. Wymiar etatu: pelen etat.

2. Forma zatrudnienia: umowa o prace¢ na czas okreslony (z mozliwo$cig przedtuzenia na czas
nieokreslony).

3. Praca przewaznie w pozycji siedzacej przed monitorem ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

4. Warunki pracy zgodnie z obowigzujagcymi pracownikdéw samorzagdowych przepisami powszechnie

obowigzujacymi (Kodeks Pracy, ustawa o pracownikach samorzadowych) oraz wewnetrznymi

regulaminami.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wyniost wiecej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
S)

6)
7)

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie;

oryginal kwestionariusza osobowego (zalgcznik Nr 1),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy lub zaswiadczenie
w przypadku zatrudnienia);

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach 1 uprawnieniach;
oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnos$cig karng, zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego:

- 0 petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych 1 korzystaniu z petni praw publicznych,
- o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu



terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,
- 0 nieposzlakowanej opinii,
8) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji wraz z klauzulg informacyjng (wzory w zalgcznikach nr 2 i nr 3).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14.02.2025r. do godz. 15.00.
z dopiskiem na kopercie : ,, Nabor na stanowisko gtowny ksiegowy".

1) osobiscie w Sekretariacie PCPR lub
2) pocztg na adres — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie, ul. Os. Sierakowskich
15, 82- 400 Sztum.

Aplikacje, ktore wplyng do Jednostki po wyzej okre§lonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.
Kandydaci spelniajacy kryteria formalne i merytoryczne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie, miejscu oraz godzinie rozpocz¢cia rozmowy kwalifikacyjnej. Dokumenty rekrutacyjne
beda przechowywane w PCPR w Sztumie przez okres jednego miesigca od dnia upowszechnienia
informacji o wyniku naboru. W okresie tym, kandydaci beda mogli dokonywa¢ odbioru swoich do-
kumentéw. PCPR Sztum nie odsyta dokumentéw kandydatom. Nieodebrane dokumenty zostana
Zniszczone.
Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowe;j:
http://www.pcprsztum.mojbip.pl/ oraz na tablicy ogloszen PCPR.

Sztum, dn. 31.01.2025r.
Ewelina Legowska

Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie



